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Instruções para o Colaborador (militar/civil que necessita de ser 

credenciado) – Anexar Formulário e Aceitar Termos  

PROCEDIMENTOS 

• Operador de Posto de Controlo de Credenciações da U/E/O, criou o perfil 

do Colaborador 

• Operador de Posto de Controlo de Credenciações, pediu a Credenciação 

para o Colaborador e já anexou a documentação assinada 

• O Colaborador entra no CRESO, com o CC ou usando a Chave Móvel 

Digital (CMD) 

• Após autenticação irá visualizar a grelha dos pedidos de credenciação, 

uma linha por cada marca/grau pedida 

• Formulário (Ficha Individual) com campo a amarelo 

• Nesta fase deve abrir o Formulário e atualizar cada um dos campos 

 

• Ao completar cada um dos campos deve “Guardar” para manter a ficha 

atualizada 
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 Quando devidamente atualizado, o Formulário passará a verde 

 Deve fazer Download do Formulário, guardar no computador, assinar 

com o CC ou com a CMD na ultima folha e guardar a nova versão 

assinada (signed) 

 

 

 Depois de assinado digitalmente, deve ser inserido através da seleção 

“Info adicional” 

 

 
 

 Escrever na justificação “Inserido Formulário assinado” 

 Anexar Formulário assinado 

 

 

Inserido Formulário assinado 
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 Devem ser visualizados os outros documentos (pdf) já inseridos pelo 

Operador do Posto de C. de Credenciação 

 Selecionar “Adicionar” 

 

 
 

 Na coluna da esquerda selecionar “Termos Responsabilidade” 

 Deve fazer o mesmo para cada Marca/Grau pedido 

 

 

 

 Abrir cada um dos termos “ver/confirmar” 

 

 

 

Inserido Formulário assinado 
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 Depois no fundo da folha de texto deve aceitar “tomei conhecimento” 

 

 

 

 

 

 

 

 Após a aceitação dos Termos de Responsabilidade (3 por cada Marca/Grau) 

aparece o termo “Confirmado” 

 Por último e para completar o processo clicar em “Submeter” 

 A partir deste momento deixam de poder inserir documentos, o pedido de 

credenciação já se encontra no Sub-Registo 
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Se continuarem a existir dúvidas, 

contactar o Posto de Controlo de 

Credenciações da U/E/O 


